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KOMITE AKREDITASI NASIONAL

Jakarta, 31 Juli 2015

Nomor 14363 /4.22/LP/07/15 Yth. Pimpinan Laboratorium, Lembaga
Lampiran 3 (tiga) dokumen Inspeksi, dan Penyelenggara Uji
Perihal Informasi proses akreditasi Profisiensi (terlampir)

Dalam rangka meningkatkan pelayanan akreditasi Komite Akreditasi Nasional (KAN) sesuai
dengan Undang Undang Nomor 20 tahun 2014 tentang Standardisasi dan Penilaian
Kesesuaian (Pasal 59 ayat 4 dan 5), KAN menetapkan pelayanan proses akreditasi sebagai

berikut:
1.

Memulai penggunaan website KAN Management Information System (KANMIS)
per tanggal 3 Agustus 2015 khusus bagi Laboratorium Kalibrasi, Laboratorium
Pengujian, dan Lembaga Inspeksi pemohon akreditasi baru serta Laboratorium
Kalibrasi, Laboratorium Pengujian, dan Lembaga Inspeksi dengan pengajuan
akreditasi ulang.

Untuk Laboratorium Medik dan Penyelenggara Uji Profisiensi, permohonan
akreditasi baru dan/atau pengajuan akreditasi ulang dapat menggunakan KANMIS
atau prosedur biasa (manual).

Surveilen dan/ atau akreditasi penambahan ruang lingkup akreditasi Laboratorium
Kalibrasi, Laboratorium Pengujian, Laboratorium Medik, Lembaga Inspeksi atau
Penyelenggara Uji Profisiensi dapat dilakukan dengan menggunakan KANMIS
atau prosedur biasa (manual).

Untuk proses akreditasi ulang dengan menggunakan KANMIS, pemohon diminta
menghubungi Sekretariat KAN untuk menadapatkan username dan password.

Alamat website yang bisa diakses untuk proses akreditasi dengan menggunakan
KANMIS adalah akreditasi.bsn.go.id.

Sebagai panduan dalam penggunaan KANMIS untuk keperluan tersebut di atas, kami

lampirkan
1.
2.
3.

Gedung | BPPT Lantai 14 Tel. +62 21 3927422 Email : laboratorium@bsn.go.id
JI. M. H. Thamrin No. 8 Ext. 173, 194, 195, 197, 210, 211 sertifikasi@bsn.go.id
Jakarta Pusat - 10340 INDONESIA Fax. +62 21 3927528 inspeksi@bsn.go.id

User Manual KANMIS,
Flowchart proses akreditasi menggunakan aplikasi KANMIS; dan
Ringkasan Prosedur Akreditasi dengan menggunakan aplikasi KANMIS

Website : www.kan.or.id
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KOMITE AKREDITASI NASIONAL

Demikian disampaikan. Atas perhatian dan kerjasama yang baik, kami ucapkan terima

kasih.

Tembusan:

Komite Akreditasi Nasional
Direktur Akreditasi Laboratorium
dan-Lembaga.lnspeksi

Drs. Dede Erawan,M.Sc
NIP. 195708221983031003

1. Yth. Ketua Komite Akreditasi Nasional
2. Yth. Sekretaris Jendera Komite Akreditasi Nasional

Gedung | BPPT Lantai 14
JI. M. H. Thamrin No. 8
Jakarta Pusat - 10340 INDONESIA

Tel. +62 21 3927422
Ext. 173, 194, 195, 197, 210, 211
Fax. +62 21 3927528

Email : laboratorium@bsn.go.id
sertifikasi@bsn.go.id
inspeksi@bsn.go.id

Website : www.kan.or.id
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BAB I

Registration System Module

Modul sistem registrasi merupakan modul yang digunakan untuk mengelola semua
tahapan-tahapan yang digunakan untuk proses registrasi. Modul ini dillakukan oleh LPK dan
pihak KAN. Adapun tahapan yang terlibat dalam modul registrasi meliputi registrasi online,
konfirmasi pembayaran, approval user, create user LPK, melengkapi data permohonan, audit

kelayakan dan perbaikan dokumen.

1.1. Registrasi Online
Registrasi Online merupakan fungsi yang digunakan oleh LPK untuk mendaftarkan

akreditasi. Adapun langkah-langkahnya seperti berikut :

1. Buka menu Pendaftaran Akreditasi - Registrasi Online.

Pendaftaran Akreditasi~

Konfirmasi Pembayaran

2. Kemudian sistem akan menampilkan form registrasi seperti berikut :

Akreditasi LPK - Registrasi Online

Identitas LPK Pemohon
Janis Akreditasi
Jenis Pemohonan *
Nama LPK*

Alamat*

3. Masukkan data LPK dan organisasi.
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4. Untuk memasukkan data organisasi LPK maka lakukan checklist pada field

L Organisasi Induk
organisasi g

# Organisasi Induk

Organisasi LPK
Nama Organisasi*

Alamat*

Provinsi* Pilih Salah Satu v
Kota™ - Pilih - v
Kode Pos
Nomor Telephane *
Nomor Fax™*
E-mail *
Website

Pimpinan Organisasi
Induk*

Jabatan*

0

Captcha® M

5. Jika data telah selesai melakukan pendaftaran, kemudian tekan tombol MUntuk
melakukan proses penyimpanan data.

6. Data berhasil tersimpan jika sistem menampilkan link donwload invoice pembayaran, nomor
pembayaran dan nomor registrasi. Nomor pembayaran yang muncul akan digunakan untuk

konfirmasi pembayaran.

v
Sukses - Data berhasil diproses, No. Registrasi LPK anda adalah 8880 dengan Mo. TagihRp 75/LSPRO/12/2014.

Download Invoice Pembayar

7. Selain itu sistem juga akan mengirimkan informasi pembayaran melalui email LPK yang

didaftarkan melalui form registrasi sebelumnya.

1.2. Konfirmasi Pembayaran
Konfirmasi pembayaran merupakan fungsi yang digunakan oleh LPK untuk memasukkan
data konfirmasi dan bukti pembayaran akreditasi. Untuk menggunakan fungsi ini LPK dapat

mengikuti langkah-langkah seperti berikut :

1. Buka menu konfirmasi pembayaran yang berada di menu pendaftaran seperti berikut :

n Pendaftaran Akreditasi~

Registrasi Online

4 Konfirmasi Pembayaran p
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2. Masukkan no tagihan yang diperoleh saat melakukan registrasi (invoice pembayaran atau

email LPK) pada field berikut :

Mo, Tagihan 69/LSPRO/12/2014 Cek No. Tagihan

Cek No. Tagihan

3. Kemudian tekan tombol

yang dimasukkan.

untuk melakukan pengecekkan nomor tagihan

4. Jika nomor tagihan benar, maka data LPK akan muncul seperti berikut.

Akreditasi LPK - Konfirmasi Pembayaran

No. Tagihan

Nama LPK

Jenis Akreditasi
Jenis Permohonan
Tgl Pembayaran
Kode Billing

Upload Bukti Pembayaran (NTPN)

69/LSPRO/12/2014 Cek Mo. Tagihan
PT Bandung Karya Cipta

Lembaga Sertifikasi Produk

akreditasi_awal

12/19/2014

Pilih File |Tidak ada file yang dipilih
Format file yang diperbolehkan adalah : jpg|png|gif
Max Upload : 10 MB

Konfirmasi

5. Masukkan data tanggal pembayaran, konfirmasi pembayaran dan bukti pembayaran (NTPN)

yang berupa file jpg/png/gif.

6. Kemudian tekan tombol

Konfirmasi

untuk melakukan submit data konfirmasi

pembayaran.

v

Sukses - Konfirmasi Pembayaran Permohonan Berhasil Anda Lakukan

~
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1.3. Approval User

Approval user digunakan untuk mengaktifasi user LPK yang telah melakukan pembayaran

dan konfirmasi pembayaran. Untuk melakukan approval user dilakukan oleh Operator.

Adapun langkah-langkahnya adalah sebagai berikut :

1.
2.

3.

Login ke halaman admin

Pilih menu Manajemen Data 2 Approve Registrasi LPK

KAN - MIS

Selamat Datang Dashboard o

Doy Pamamno JLE, 5T [Operator)
68 4 3
Permohanan Survailen (1l Re-akreditasi

& Akreditasi LPK

@ Dashboard

W Regrtrasi LPK

B Akreditasi LPK

L Survailen

@ mManajernen Data
3 Aprove Regatras L
M Master Data
2015

akreditasi awal:

Pilih data LPK yang akan di-approve dengan menekan tombol =

4. Kemudian sistem akan menampilkan form approval seperti berikut :

Manajemen Data i:nzjemen penzzuns Lo

No. LPK : 8B74

Nama : PT Bandung Karya Cipta
Jenis Akreditasi : LSPRO

Jenis Permohonan : Akreditasi Awal

Tgl. Pembayaran 1 12/19/2014

Konfirmasi Pembayaran : 12324423422154

Bukti Pembayaran :

5. Jika data LPK disetujui, maka tekan tombol .

Reject

6. Namun jika ditolak maka tekan tombol - maka akan muncul form untuk

memberikan keterangan penolakkan akun LPK untuk dikirimkan ke LPK.
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7.

Manajemen Data wansjemen Penzzunz 17

No. LPK : BBT4

Nama : PT Bandung Karya Cipta
Jenis Akreditasi : LSPRO

Jenis Permohonan : Akreditasi Awal

Tgl. Pembayaran : 12/19/2014

Konfirmasi Pembayaran : 12324423422154

Bukti Pembayaran E

Keterangan

Tombol digunakan untuk melihat file bukti konfirmasi pembayaran yang berupa
gambar dalam format .jpg/png/gif.

1.4. Create User LPK

Create user LPK merupakan fitur yang digunakan untuk membuat username dan password

user LPK. Untuk membuat user LPK, memiliki syarat yaitu telah melakukan registrasi online,

konfirmasi dan telah di-agprove datanya oleh operator. Fungsi ini hanya bisa dilakukan oleh

user KAN yang memiliki ro/e sebagai operator. Adapun langkah-langkahnya adalah seperti

berikut :

1.

2
3.
4

Login ke halaman admin

Pilih menu Manajemen Data > Approve Registrasi LPK

Pilih data LPK yang akan dibuatkan user dengan menekan tombol =

Jika data LPK telah di-approvemaka sistem akan menampilkan form seperti berikut :

Manajemen Data wiznzjemen Penzzunz L7

No. LPK : BaT4

Nama : PT Bandung Karya Cipta
Jenis Akreditasi : LSPRO

Jenis Permohonan : Akreditasi Awal

Tgl. Pembayaran 1 12/19/2014

Konfirmasi Pembayaran : 12324423422154

Bukti Pembayaran :

Username LPKBaT4

Password ZbcNLduB

Masukkan username dan password. Data password dapat diperoleh dari hasil generate by

system atau di-entrymanual.

Simpan

Jika telah selesai, maka tekan tombol untuk menyimpan data wser LPK dan

mengirimkan email pemberitahuan username dan password ke email LPK.

=
o)
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1.5. Melengkapi Data Permohonan

Tahap melangkapi data permohonan dapat dilakukan oleh LPK jika sudah memiliki user atau
akun di aplikasi KANMIS. Tahapan ini meliputi tahap melengkapi ruang lingkup, dokumen
pendukung, penandatangan sertifikat dan informasi lainnya. Adapun caranya adalah sebagai
berikut :

1. LPK terlebih dahulu melakukan proses login LPK dengan memasukkan username dan

password yang telah dibuat sebelumnya.

YKAN

s dhraianass Wiisas

Dashboard

Nama Lab PT Bandung Karya Cipta

Juniis Ahreditasi

A KAN - Komite Akreditasi Nasional,
Manggala Wanabhakti Building IV, 4th Floar,

APl A = J1. Jenderal Gatot Subroto, Senayan, Jakarta 10270

2. Jika sudah masuk ke akun LPK, maka pilih menu Data Permohonan

Data Permohonan -
Identitas I'emohon

Ruang | ingkup

Upless Dokumen Pendukisg

Penandalangan Laporan Hasil Ui/ Kalibs asi

Informasi Lainnya

Submit Permohonan

1.5.1 Ruang Lingkup
Untuk memasukan data ruang lingkup akreditasi dapat dilakukan dengan langkah-langkah
seperti berikut :
1. Pilih menu Data Permohonan-> Ruang Lingkup dan sistem akan menampilkan form
ruang lingkup sesuai dengan skema akreditasi yang dipilih oleh LPK. Berikut adalah contoh

form ruang lingkup untuk skema Lembaga Sertifikasi Produk.
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1.5.2

Form Ruang Lingkup

Lingkup Pilih Salah Satu v

Keterangan

simpan

*} Bila mengalami kesulitan dalam pengisian ruang lingkup silakan menghubungi layanan HELPDESK pada Nomar Telepon 021-5747043-44 atau email atau sertifikasiat]bsn.go.id;
laboratorium{atlbsn.go.id

Daftar Ruang Lingkup

Berikut adalah daftar ruang lingkup

Export Excel

# Lingkup Spesifikasi Ket Aksi
Data Masih Kosong
Masukkan data ruang lingkup sesuai dengan yang akan diajukan akreditasinya.

Simpan

Jika sudah selesai, tekan tombol untuk menyimpan data ruang lingkup dan jika

berhasil penyimpanan maka data akan muncul pada daftar ruang lingkup.

Upload Dokumen Pendukung

Untuk mengupload dokumen pendukung dapat dilakukan dengan langkah-langkah seperti

berikut :

1.

Pilih menu Data Permohonan-> Upload Dokumen Pendukung dan sistem akan
menampilkan form upload dokumen pendukung sesuai dengan skema akreditasi yang dipilih
oleh LPK. Berikut adalah contoh form upload dokumen pendukung untuk skema Lembaga

Sertifikasi Produk.

# | Pendaftaran Akreditasi-  Kelengkapan Data-  Penelusuran & Status-  Kontak A & Makanan Kita-Kita - ’7

Dokumen Pendukung

Form Upload Dokumen Pendukung

Ma. Dokumen yang harus diupload Template Dokumen File Status Dokumen Aksl
Legalitas Produk m Choose Fles | No fite chosen
Ui Dokurnen Choase Files | No file chozen

Farmat file yang diperbalehkan adalah : pdfds|ulaxdacidocs

Simpan

Jika membutuhkan template dokumen pendukung, maka pilih tombol

Tekan tombol ©NO05€ FIlES ik mengupload dokumen pendukung. Format dokumen
yang diperbolehkan adalah bertipe pdf/xIs/xIsx/doc/docx dengan makasimal ukuran file

sebesar 10MB.

Tekan tombol ='MP27 yntuk menyimpan dokumen yang diupload.

Jika file berhasil di-upload maka akan muncul tampilan seperti berikut :
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#& | Pendaftaran Akreditasi-  Kelenpkapan Data-  Penelusuran & Status- Kontak A & Makanan Kita-Kita -

Dokumen Pendukung

v
Suloses - Data Berhasil Diproses

Form Upload Dokumen Pendukung

No. Dokumen yang hans diupload Template Dokumen File Seatus Dolamen Aesi
1 Legatitas Produk m lgalitas_sdokurmen slss Belum Diprases. *
2 uji Bckuenen m uii_dakumen.slss Behum Digrases. ®

Farmat il yareg diperbolehkan adalah - pdfjslsixtsxjdocdocx

Simpan

1.5.3 Penandatangan Laporan Hasil Uji/Kalibrasi
Untuk memasukkan data penandatangan laporan hasil uji/kalibrasi dapat dilakukan dengan
langkah-langkah seperti berikut :

1. Pilih menu Data Permohonan-> Penandatangan Laporan Hasil Uji/Kalibrasi dan

sistem akan menampilkan form seperti berikut :

L Pendaltaran Akreditasi - Data Permohonan = Kelengkapan Data - Penelusuran & Status - Konlak A & Cireng Dumang =

Penandatangan Sertifikat

Form Calon Penandatangan Sertifikat
Hama
Bidang

Simpan

Daftar Calon Penandatangan Sertifikat
Berikut adalah daftar calon penandatangan sertifikat

] Hama Bidang Al

Data Masih Kosong

2. Masukkan data calon penandatangan pada form yang telah disediakan.

mpan

3. Tekan tombol untuk menyimpan data yang dimasukkan.

4. Jika berhasil, maka data akan muncul di list daftra calon penanda tangan.

a
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1.5.4 Informasi Lainnya
Untuk memasukkan data informasi lainnya dapat dilakukan dengan langkah-langkah seperti
berikut :
1. Pilih menu Data Permohonan-> Informasi Lainnya dan sistem akan menampilkan form
seperti berikut :
# | PeistmanNsetinir  DusPomsommr | NemghspanDetay | Pechmucm & Situss Kook S At

Form Informasi Lainnya

Apakah LPE Saudata menugpak gaan dari g pok yang sudah pernah kreditast dan KAN stau yang sedang mengajuk kreditas kepada KAN T Harap
Berikan Penjelasan:

Apakah LPK Saudata telah kreditast dart Bad laan dan KAN 7 Bila “Ya", hatap sebutkan nama dan alamatnya, berikut rsang lingkup yang telah diakreditarst:

muty Saudara telah ]

Apakah LPK kan konsultan dalam peny doks tasi sistemn mutu? Jika Ya sebutkan!

2. Masukkan data informasi lainnya pada form yang telah disediakan. Jika sudah selesai, tekan

Update

tombol untuk proses penyimpanan.

1.5.5 Submit Permohonan
Submit permohonan digunakan untuk melakukan submit data permohonan LPK agar data
dapat diproses oleh pihak KAN. Adapun langkah-langkahnya adalah seperti berikut :

1. Pilih menu Data Permohonan - Submit Permohonan

2. Pastikan semua data permohonan telah diisi oleh LPK.

Pendaftaran Akreditas] - Data Permohonan - Kelenpkapan Data - Penelusuran & Status - Kontak A & Clreng Dumang - I

Submit Permohonan

Pastik. da telah data-data di menu Identitas Pemchon, Ruang Lingkup, Upload Dokumen Pendukung, Penandatangan Laporan Hasil Ujl, dan informasi Lainnya.

Jika sudah lenghap silakan submit permohonan Anda.

Submit Permohonan ke KAN




User Manual | Automasi Proses Akreditasi KAN AWP-2-2-09- | Komite Akreditasi Nasional| 2014 |

-

3. Klik tombol Sl bt sl untuk melakukan submit permohonan.

1.6. Perbaikan Dokumen

Perbaikan dokumen merupakan proses upload ulang dokumen permohonan akreditasi
memiliki status“Tidakmemenuhi” oleh LPK. LPK yang tidak memenuhi proses audit
kelayakan akan menerima email dan notifikasi dari pihak KAN. Adapun caranya adalah
sebagai berikut :

1. Login sebagai LPK

2. Buka menu Kelengkapan Data > Perbaikan Dokumenatau buka link notifikasi kemudian

klik tombol & untuk memberikan aksi.

Inbox
Notifikasi
Daftar Data Inbox
o Judul b Pezan Tanggel Notifikasi ks
1 (0P relenghapan kaji kelayakan  Data elayakan untuk LPK Test belumn lenghap, sitabkan melengkapi dokumen pada menu perbaikan dokumen 12/%02014 [

3. Dokumen yang perlu diperbaiki adalah dokumen yang memiliki status “Upload Ulang”

Perbaikan Dokumen

Form Upload Perbaikan Dokumen

Ma. Dokumen yang harus diupload File Keterangan Akasl
1 Legalitas Produk legalitas_dokumen xlsx Upload Ulang rg
2 Uji Dkumen wji_dekumin alsx Lenghap

Format file yang dip adalah: |doc|dock
simpan  EEELE

Kontak Kami

A ESN-Beden Standardias b

4. Klik tombol = kemudian pilih lagi dokumen perbaikan dari komputer anda.

Perbaikan Dokumen

Form Upload Perbaikan Dokumen

Mo, Dokumen yang harus diupload File Keterangan Aksi
1 Ligaltas Produk Choose Fies | No file chosen upload Ulang
2 Uyl Dekumen uji_dekumen.ls: Lenghap

Format file yang diperbolehkan adalah : pdijxls|xlsx|de<|docx
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Simpan

5. Kemudian pilih tombol jika hanya akan menyimpan revisi dokumen permohonan

atau pilih tombol mjika data akan disimpan sekaligus dikirim ke KAN.
6. Data perbaikan dokumen dapat dilakukan revisi pada menu Audit Kelayakan tab Verifikasi

Perbaikan dan pihak KAN akan menerima notifikasi “Perbaikan Dokumen Audit Kelayakan”.

~
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2.1 Meminta Persetujuan LPK

Tahap meminta persetujuan LPK merupakan tahap setelah tim asesmen disetujui oleh

direktur. LPK akan mendapatkan email pemberitahuan, notifikasi “Persetujuan Tim

Asesmen” dan data tim asessmen yang disetujui oleh Direktur di akun LPK.

Adapun langkah-langkahnya adalah seperti berikut :

1.
2.

Login sebagai LPK
Buka menu Kelengkapan Dokumen - Persetujuan Tim Asesmenatau dari notifikasi

“Persetujuan Tim Asesmen”. Kemudian akan muncultampilan seperti berikut :

Y KAN

Kremra da e

Persetujuan Tim Asesmen

Daftar Tim Asesmen

Berikut adalah daftar tim asesmen yang telah dibentuk

Tanggal Rencana Asesmen 03/11/2015 5/d 03/19/2015

Form Konfirmasi
Jadwal Asesmen : 55'..'.,‘ Tidak Setuju

Tim Asesmen . Setuju Tidak Setuju

Jika setuju maka pilih radio button “tidak setuju” lalu pilih tombol mmaka data
akan terkirim ke KAN dan pihak KAN akan menerima notifikasi “Konfirmasi Persetujuan Tim
Asesmen”.

Namun jika tidak setuju maka akan muncul tampilan seperti berikut. LPK wajib memasukkan

alasan ketidaksetujuan. Jika sudah maka klik tombol m untuk mengirimkan data ke
KAN.

Form Konfirmasi

Jadwal Asesmen : Setuju @ Tidak Setuju

Tim Asesmen : ®Setuju O Tidak Setuju

Alasan Tidak Disetujui
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5. Data tim asesmen yang tidak disetujui oleh LPK akan dikembalikan lagi ke akun manager
bidang pada menu Membentuk Tim Asesmen tab Persetujuan Ditolak.
6. Selain itu pihak KAN akan menerima notifikasi “Konfirmasi Ketidaksetujuan Tim Asesmen” di
akun manager bidang akreditasi yang terlibat.
2.4 Persetujuan Kontrak
Menu persetujuan kontrak merupakan menu yang digunakan oleh LPK untuk memberikan
persetujuan kontrak permohonan akreditasi. Adapun tahapan tersebut dapat dilakukan
dengan cara seperti berikut :
1. Login sebagai LPK
2. Buka menu Kelengkapan Data - Persetujuan Kontrak kemudian akan muncul tampilan

seperti berikut :

Persetujuan Kontrak

Masional sebagal lembaga akreditasi, beralamat di Ged
tch Toha ne.77. Apabila dalam pelaksanaan perj

Ada beberapa yang harus disepakati dalam pembentukan akreditasi ini:

Kewajiban Klien

» Menyediakan akses ke selurub informasi dan £

ang, diperlukan bagi piiak Komite Akreditasi Nasional dalam rangka proses akreditasi.

dard akreditas,

manajimen siuai di

s itk Komite Akreditasi Nasional mengenai semua rencana untuk mengubah sistem manajemen dan semua perubahan yang mungkin dapat mempengarshi kesesualan

persyaratan akreditasi untuk Bagian dari ruang lingkup akreditasi tersebut maka Komite Akreditas Nasional hanya menerbitkan akeeditasi pada ruang

* Klien tidak melan

pencabutan.

gunaan status akreditasi pada mater periklanan yang memuat referens! statis akreditasinga dan mengembalikan akreditas berdasarkan persyaratan

Demikianlah perjanjian ini dibuat dan disetujul oleh kedua belah pihak di Calon LPK tanpa adanya unsur paksaan dari pihak manapun.

Setuju dengan Pesjanjian in

l#| Setuju dengan Perjanjian ini m
3. Pilih lalu Klik

4. Direktur akan mendapatkan notifikasi “Konfirmasi Persetujuan Kontrak”

~
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BAB |11
Adequacy Audit Module

3.1 Audit Kecukupan

Tahap Audit Kecukupan merupakan tahapan yang dilakukan setelah terjadi persetujuan
kontrak antara LPK dan pihak KAN. Aktor yang berhak melakukan hal ini ada asesor yang
bertindak sebagai PIC. Asesor yang terlibat dalam tim asesmen akan mendapatkan notifikasi
“Penugasan Audit Kecukupan”. Adapun langkah-langkahnya adalah sebagai berikut :

1. Login ke halaman admin melalui menu login

2. Pilih menu Akreditasi LPK-> Audit Kecukupan atau dapat dilakukan dengan membuka

notifikasi Audit Kecukupan dan klik tombol aksi Penugasan Audit Kecukupan.

KAN - MIS < >

Selamat Datang Inbox & Home
Asesor 3 (Asesor)

@ Dashboard
Daftar Data Inbox a
I8 Registrasi LPK Berikut adalah daftar inbox
@ Akreditasi LPK d § & Judul 15| Pesan Tanggal Notifikasi ksl
8 survallen . 1 Anda mendapatkan perugasan untuk melakukan Audit Kesukupan 12/30/2014 =
- 2 Penugasan Audit Kecukupan Anda mendapatkan penugasan untuk melakukan Audit Kecukupan 12730 =
8 MarajemenDats - ) renus ukup: P ug, u u uklap:
3 Penugasan Audit Kecukupan Anda mendapatkan penugasan untuk melakukan Audit Kecukupan 1272372014 =
M Master Bata
Fenugasan Audit Kecukupan Anda mendapatkan penugasan untuk melakukan Audit Kecukupan =
5 Konfirmasi Tindakan Perbaikan Anda mendapa asi tindakan perbaikan darl LPK medical XX =
] asan Audit Kecukupan Anda mendapatkan ntuk {akukan Audit Kecukupan 12/02/2014 =
It Ketukupan Anda mendapatkan mielakukan Audit Kegukupan =
balkan Anda mendapatkan konfirmasi tindakan perbaikan dari LPK PT Person Lagi 11/21/2014 =

ak Anda mendanatkan penugacan untuk melakukan Audit Keeukunan 1121723014

3. Klik tombol = pada kegiatan akreditasi yang akan diproses. Kemudian akan muncul tampilan

seperti berikut :
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KAN - MIS

SRLHHIT Akreditasi LPK & tome

Triningsih Herlinawati, 5.1
[

Nama Laberatorium : OV Farmasl

& Dashboard Jenls Akreditas] = Laboratorium Pengujl
Tanggal Permohonan : 11/07/2014
Detail LPK :Q

M Registrasi LPK

S AR Dokumen Pendukung

> Audd Keoskopan
> Asesmen Lapangan Jents Dk el
Ll enis Dokumen . 5|
> VrlaniTodsian P Upload dokumen audit kecukupan
3 Laporsn Hasd Asesmen Syarat dan aturan akreditasi lembaga sertifikasi prod
> Peniaiansocsr dan laporan kecukupan
> Jadwal Akredrias
2 Survailen Silakan anda upload dokumen audit kecukupan dan laporan audit kec
H Manajemen Data & Upload File Choose File | N file chog
Format fike yang diperbolehkan adalah : docisjpdipptirtiitctidocs|xisx
M Master Data
Upload
Daftar file hasil audit kecukupan
Tabiel ind bitrisi dakumien yang telah terkinim untuk audit kecukupan
5 Tgl Upload Nama File Aksi

Data Matih Ketong

:_I- Status Hasil Audit j

o Tidak Memenuhs

Catatan

-

Jika hasil audit memenuhi, maka data akan masuk ke tahap selanjutnya yaitu Asesmen
Lapangan dan LPK akan menerima notifikasi “Audit Kecukupan Lengkap”.

Namun jika hasil audit tidak memenuhi maka data dan email pemberitahuan status audit
kecukupan akan dikirimkan ke LPK yang bersangkutan.

Kemudian klik tombol Proses untuk mengirimkan hasil audit kecukupan.

An
£0
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3.2

Perbaikan Dokumen Kecukupan

Perbaikan Dokumen Kecukupan merupakan tahapan yang perlu dilakukan oleh LPK jika pada

proses audit kecukupan yang dilakukan oleh KAN memperoleh hasil “Tidak Memenuhi”

sehingga diperlukan adanya perbaikan oleh pihak LPK. Jika ada perbaikan Audit Kecukupan

maka LPK akan memperoleh notifikasi perbaikan audit kecukupan dan email pemberitahuan

status Audit Kecukupan. Adapun tahap perbaikan dapat dilakukan dengan cara sebagai

berikut :

1.
2.

Login sebagai LPK

Pilih menu Kelengkapan Dokumen - Perbaikan Dokumen Kecukupan

Perbaikan Dokumen Kecukupan

Daftar Dokumen Mutu

Ma. Dokumen Tel Dokumen Aksi

Tidak Ada Dokumen

Catatan : diperbaii lagi

Form Upload Perbaikan Dokumen Kecukupan
2

Liegalitas Mukum legalitas_hukum pelf x

Farmat file yang dipesholehkan adalah : pdfjxls|xlsxjdoc|docx

Kontak Kami

A ESN-Badan Standardisasi National,
Gedung Manggala Wanabak, Biok IV, Lantai 34,

Upload kembali dokumen yang perlu diperbaiki dengan mengklik tombol * kemudian

. Choose Files
memilih dokumen baru dengan melakukan upload ulang .

Klik tombol Simpan untuk melakukan penyimpanan tanpa mengirimkan data ke KAN
(drafting)
Klik tombol ERSEd untuk menyimpan sekaligus mengirimkan data ke KAN

Notifikasi “Perbaikan Audit Kecukupan”dan data perbaikan akan muncul pada menu Audit

Kecukupan.

An
L9
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BAB IV
Accreditation Asssessment Management
4.1 Tindakan Perbaikan
Menu Tindakan Perbaikan merupakan menu yang digunakan oleh LPK untuk memberikan
tindakan perbaikan atas segala temuan ketidaksesuaian yang ditemukan oleh tim asesmen.
LPK akan mendapatkan email dan notifikasi “Tindakan Perbaikan”.Untuk melakukan
tindakan perbaikan, dapat dilakukan dengan cara sebagai berikut :

1. Login sebagai LPK yang berkaitan

2. Pilih menu Kelengkapan Data - Rencana Perbaikan Tindakan

Tindakan Perbaikan

Pengamatan dan Rencana Tindakan Perbaikan

Mo Uraikan Ketidaksesualan Kategarl Flauzul Tidakan Perbalkan Bukt! Tindakan Perbaikan ksl
Ketidaksesuaian  Ketidaksesuaian

1 adanyaperbedaan kador PHsaat  Minor tidak sesual dengan
proses pendinpnan aturan BPOM

3. Masukkan data tindakan perbaikan dan bukti tindakan perbaikan pada field yang telah
ditentukan. Untuk mengupload data file LKS dapat dilakukan dengan mengeklik tombol E

dan kemudian upload dokumen.

| Choose File | Mo file chasen

Upload File
Format file yang diperbolehkan adalah : pdfjxls|xlsx|doc|docx

File LKS

Jika data LKS stelah tersimpan akan muncul tampilan seperti berikut :

Name File BPK.pdf

File LKS

4. Tombol = digunakan untuk melihat history bukti perbaikan (maksimal 4x perbaikan)

A
ol
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Untuk menyimpan data tindakan perbaikan, maka klik tombol Simpan

akan mengirim data tindakan perbaikan klik tombol Simpan & Kirim

Data perbaikan yang dikirimkan oleh LPK akan muncul di menu verifikasi tindakan perbaikan

sedangkan apabila

dan asesor akan mendapatkan notifikasi “Konfirmasi Tindakan Perbaikan”.

Jika status verifikasi Memenuhi semua, maka data akan masuk ke tahapan selanjutnya yaitu
Laporan Hasil Asesmen dan LPK akan mendapatkan notifikasi “Verifikasi tindakan perbaikan
sudah memenuhi” .

Namun jika masih ada data yang Belum Memenuhi maka data dikembalikan ke LPK untuk
diperbaiki lagi dan LPK akan mendapatkan notifikasi “Verifikasi tindakan perbaikan belum

memenuhi”.

~

An
oL
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4.2 Role LPK

Adapun caranya adalah seperti berikut :
1. Login sebagai LPK yang bersangkutan

2. Pilih menu Kelengkapan Data - Penilaian Asesor

Dashboard Pendaltaran Akreditasi - Data Permohonan~  Kelenghapan Data -

Penilaian Asesor

Daftar Asesor

Berikut adalah daftar asesor dari tim asesmen yang telah dibentuk

o Hama Jahatan Instansi

H Putri Safitr Hepals PT WADITRA RIFA CIFTA

AT & T Bandung Karya Cipta -

Wota Domigili Akl

FAD TUBAN

[N

3. Kemudian pilih tombol aksi pada data asesor yang akan diberikan penilaian.

1
A & PTBandung Karya Cipta =

Dashboard Pendaftaran Akreditasi» Data Permohonan ~ Felengkapan Data « Kontak

Penilaian Asesor

Hama Asesor = Putri Safitri

Intansi © PTWADHTHA RERACIPTA

Jabatan Dalam Tim : Kepala

Penilaian Asesor
Mo.  Aspekyang dinilal Nital
1 Kematangan dan Prefesionalisme CRurang O Cukup U Baik ' Sangat Baik
2 Kepermimpinan Okurang  Ocukup O Baik O Sangat Baik
3 Hubungan Antar Persanil ' Hurang ' Cukup Cpalk ) Sangat Balk
4 Manajemen wakiu C'kurang O Cukup O Baik  *) Sangat Baik
5 Pengetshuan Standar Owurang  Ocukup O Baik O Sangat Baik

-

g

4. Masukkan data penilaian, kemudian klik tombol m untuk penyimpanan.
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RINGKASAN PROSEDUR AKREDITASI

DENGAN MENGGUNAKAN APLIKASI KANMIS

. LPK melakukan registrasi online di alamat http://akreditasi.bsn.go.id/ pada menu
Pendaftraran Akreditasi — Registrasi Online.

. Selesai melakukan registrasi, LPK melakukan konfirmasi pembayaran pada menu
Pendaftaran Akreditasi — Konfirmasi Pembayaran.

. LPK menunggu konfirmasi dari KAN apakah registrasi sudah sesuai dan lengkap.

. Setelah mendapat konfirmasi, LPK melengkapi data permohonan di menu Login
LPK (user dan pass akan dikirim ke email yang terdaftar).

. LPK menunggu konfirmasi dari KAN apakah data permohonan sudah sesuai dan
lengkap dan pembentukan anggota tim asesmen.

. Apabila LPK menyetujui anggota tim asesmen, LPK mengisi persetujuan
Perjanjian Kontrak dengan KAN untuk dilakukan audit kecukupan dan asesmen
lapangan.

. LPK menunggu konfirmasi dari KAN apakah status Akreditasi diberikan atau
tidak


http://akreditasi.bsn.go.id/

